关于升级来访人员线上预约系统的通知
校内各单位：
为提升预约来访人员核验效率，积极响应推广市政府提出的“一卡通一码通”服务管理新模式，安全管理处对原有线上预约系统进行了升级改造，升级后的预约系统将通过扫描“渝快码”或者身份证的方式对预约来访人员进行身份核验，同时自动核验健康码等信息。为确保各环节运转正常，现将相关事宜通知如下：
一、预约对象
本系统适用的预约对象是指：除师生员工及服务外包单位校内长期固定务工人员外，因日常公务活动、后勤保障等确需进校的其他人员及车辆（含临时公务来访、校内门面超市及食堂货物转运、垃圾收发转运、邮政快递收发及转运、银行储蓄、校园消杀、在建工地项目短期施工和校内项目评标等）
二、预约核验流程
第一步：搜索“重庆城市管理职业学院”微信公众号，点击关注，在主页下方“微服务”中“入校预约”处进行预约登记。
第二步：逐一准确填写登记项目并提交。（包括健康码、行程码和核酸检测报告截图等）
第三步：校内二级单位被预约教职工在企业微信中初审。
第四步：被预约教职工所在二级单位负责审核的工作人员通过企业微信进行终审，审核通过后，系统会自动以短信形式发送“预约成功”提示至预约人员手机。
第五步：预约人员进校时，主动出示“渝快码”或者身份证供安保人员扫码核验。
第六步：预约人员出校时需再次出示“渝快码”，由门岗安保人员扫码进行离校登记。
三、相关要求
1.预约人员需准确填写预约登记项目，如姓名、身份证号码、联系电话、车牌、来访时间等，否则会影响正常预约及进出核验。
2.预约人员进出校园时务必配合安保人员进行扫码核验。
3.预约时长最长可达30天，各单位根据实际情况进行审核把关，预约期限内无需再次预约；
4.坚持 “谁审批谁负责”的原则，严把审核关。

附件：
1. 来访人员预约流程
2. 校内审批流程
[bookmark: _GoBack]3. 渝快码申请流程

                                安全管理处
                              2022年7月6日
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备注：当收到预约信息时，系统会自动弹出审批提醒。
附件3：渝快码申请流程
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