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重庆市财政局关于进一步加强
和规范政府采购履约保证金及合同管理的通知

各区县（自治县）财政局，两江新区、重庆高新区、万盛经开区财政局，市级预算单位，政府采购代理机构：
为进一步优化我市营商环境，切实减轻企业负担，现就加强和规范政府采购履约保证金及合同管理等有关工作事项通知如下，请遵照执行：
一、加强履约保证金管理

（一）履约保证金的收取。采购文件中要求中标或成交供应商提交履约保证金的，供应商应当以支票、汇票、本票或保函等非现金形式提交履约保证金。履约保证金的数额不得超过政府采购合同金额的10%，采购人也可以根据项目特点、供应商诚信等情况免收履约保证金或降低缴纳比例，并在采购文件中予以明确。中标或成交供应商的投标保证金可转为履约保证金。政府采购项目履约保证金由采购人统一管理，采购人不得拒收供应商以金融机构、担保机构出具的保函形式提交的履约保证金。
中标（成交）供应商收到采购代理机构发出的中标（成交）通知书后，按照采购文件约定的方式将采购项目的履约保证金提交采购人。供应商如以保函形式提交的履约保证金，其提交的保函必须由合法经营的金融机构、担保机构出具，保函的内容必须符合采购文件和投标承诺的要求。保函的受益人为采购人，保函原件交采购人保存。
（二）履约保证金的退回及扣缴。验收合格的政府采购项目，采购人应当按照合同约定的退还方式在3个工作日内按程序办理退还手续。
中标（成交）供应商在履约过程中出现违约行为的，由采购人按合同约定对履约保证金进行处理，对因供应商违约扣缴的履约保证金，依照罚没财物管理有关规定执行。
二、加强政府采购合同管理
（一）加强合同风险控制。采购人应当结合采购实施计划，将合同风险控制作为政府采购内控管理的重要内容，有效实现政府采购项目绩效目标。
（二）压减签约等待时间。采购人原则上应在中标（成交）通知书发出之日起20日内和中标（成交）供应商签订政府采购合同，无正当理由不得拒绝或拖延合同签订。
（三）及时完成合同公告及备案。采购人应当自合同签订之日起7个工作日内完成备案，2个工作日内按相关管理要求公告政府采购合同。未按要求公告及备案的，应当及时进行补充公告及备案。
三、加强履约验收及支付管理
（一）及时组织履约验收。合同执行完毕，采购人或采购代理机构原则上应在7个工作日内组织履约情况验收，不得无故拖延或附加额外条件。
（二）及时完成资金支付。对满足合同约定支付条件的，采购人原则上应在收到发票后5个工作日内按程序办理支付手续。
四、加强政府采购预付款管理
（一）建立预付款制度。采购人应当通过政府采购内控管理要求建立政府采购预付款制度，并按照规定程序向供应商预支一定比例采购资金。在签订合同时，供应商明确表示无需预付款或者主动要求降低预付款比例的，采购人可不适用上述规定。
（二）提供预付款保函。采购人向供应商支付预付款时，供应商须提供与预付款同等额度的担保函。如供应商收到预付款后不履行相关义务，可通过担保函收回已支付的预付款。
（三）提高预付款比例。采购人根据实际情况需要支付预付款时，原则上支付比例不低于30%（中小企业不低于50%），特殊商品或项目有特殊要求的，采购人可根据实际情况，按照内控制度适当调整预付款比例。
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